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INDICACIONES PARA USO DE LA
BITÁCORA DEL PROCESO DE GRADUACIÓN

La Bitácora del Proceso de Graduación es el instrumento que permite registrar la memoria o historial de todo el Proceso de Graduación, y en el mismo se consignará una descripción de la actividad realizada en cada una de las sesiones de asesoría, de los resultados obtenidos en cada una de las tres evaluaciones del Proceso, así como de las observaciones y recomendaciones al respecto. 

Para el manejo de tal instrumento se atenderán las siguientes indicaciones:

1.  La Bitácora obrará en poder del Asesor del Trabajo de Graduación, quien será el responsable de asentar en la misma, el texto descriptivo de la actividad realizada en cada sesión de asesoría y en cada evaluación.  Luego, al pie de la hoja, firmarán el Asesor y los alumnos del Grupo Participante, colocando la fecha correspondiente.

2. Para tener derecho a realizar cada una de las evaluaciones, el Grupo Participante debe presentar a la Coordinación de Trabajos de Graduación la Bitácora respectiva, demostrando haber realizado al menos una sesión semanal de asesoría, o justificar debidamente la falta de ejecución de alguna de tales sesiones.  No se autorizará la realización de una evaluación si no se hubiere llevado a cabo al menos el 80% de las sesiones de asesoría correspondientes al período de la evaluación.

3. Al final del Proceso, el Asesor entregará la Bitácora al Decano de la facultad, para su correspondiente archivo.  La Bitácora se conservará como testimonio del Proceso realizado, particularmente de la calidad de la asesoría ejecutada.   La cancelación de honorarios y futuras contrataciones del asesor dependerán de la evaluación que se realice de los contenidos de dicha Bitácora.

4. La Bitácora se elaborará en formato constituido por los siguientes elementos:


a. La primera hoja, reflejará el nombre del Asesor y se dejarán los espacios para anotar posteriormente los nombres de los jurados evaluadores.  También se anexa el modelo de dicha hoja.

b. Un total de 50 copias del formulario Control y Seguimiento de Trabajo de Graduación, debidamente numeradas en orden correlativo, de acuerdo al formato anexo, en donde se registrará la información mencionada.
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BITÁCORA DEL TRABAJO DE GRADUACIÓN:



PERTENECIENTE A:


PARA OPTAR AL GRADO DE:


LICENCIATURA o INGENIERÍA 











MARZO 2023


San Salvador, El Salvador, Centroamérica.
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BITÁCORA DEL TRABAJO DE GRADUACIÓN:


PERTENECIENTE A:

ASESOR:     

JURADOS:  
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CONTROL Y SEGUIMIENTO DE TRABAJO DE GRADUACIÓN
                       
   FACULTAD DE: 
   CARRERA: 
   TEMA:    




	ACTIVIDAD:   Asesoría x   Evaluación ____
	FECHA: 

	HORA DE INICIO: 
	HORA DE FINALIZACIÓN



	RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

	

	

	

	

	

	

	



	OBSERVACIONES / RECOMENDACIONES

	



	PRÓXIMA ACTIVIDAD

	
OBJETIVO
	

	
	

	FECHA
	


FIRMAS:
___________________________        _____________________________
                ASESOR                                                  ALUMNO
___________________________        _____________________________
               JURADO                                                   ALUMNO
___________________________        _____________________________
               JURADO                                                   ALUMNO
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